
 

Procedury postępowania 

w przypadku stwierdzenia niewłaściwego zachowania ucznia 

w ZSP w Grądach 

 
 

Procedura I  

 
Uczeń spożywa alkohol na terenie szkoły lub jest podejrzany o przebywanie w szkole pod 

wpływem alkoholu. 

 

Krok 1 ZABEZPIECZENIE  

 

- nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy lub innego 

nauczyciela 

- nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy – stwarza warunki, w których nie będzie 

zagrożone życie lub zdrowie ucznia 

- nauczyciel w obecności innej osoby może polecić uczniowi wydanie alkoholu i go 

zabezpieczyć przed osobami trzecimi 

 

Krok 2 POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOŁY  

 

- jeden z nauczycieli powiadamia dyrektora szkoły 

 

Krok 3 POWIADOMIENIE POMOCY MEDYCZNEJ 

 

- dyrektor wzywa lekarza  w  celu  stwierdzenia  stanu trzeźwości, ewentualnie udzielenia 

pomocy medycznej.    

 

Krok 4 POWIADOMIENIE RODZICÓW UCZNIA  

 

- dyrektor powiadamia rodziców dziecka, których  zobowiązuje  do  niezwłocznego  

odebrania  ucznia  ze  szkoły.  

- dyrektor w obecności wychowawcy przeprowadza rozmowę z rodzicami i motywuje ich do 

szczególnego nadzoru nad dzieckiem  

- gdy  rodzice/opiekunowie odmówią  odebrania  dziecka,  o  przewiezieniu do  placówki  

służby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji – decyduje 

lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoły. 

- do czasu przybycia policji uczeń powinien przebywać w obecności nauczyciela  

- dyrektor przekazuje policji zabezpieczony alkohol oraz informację dotyczącą okoliczności 

zdarzenia  

 

Krok 5 SYTUACJA WYCHOWAWCZA   

 

- zaistniałe zdarzenie jest odnotowywane w teczce wychowawcy. 

- po  powrocie  ucznia  do  szkoły,  dyrektor  wraz  z  wychowawcą  przeprowadzają                        

z  uczniem rozmowę dyscyplinującą.   

- wychowawca z uczniem i jego rodzicami zawierają kontrakt, który zobowiąże ucznia do 

zmiany zachowania. 

 

UWAGA: TYLKO POLICJANT MA PRAWO PRZESZUKAĆ UCZNIA  

 

 



 

 

 

 

 

Procedura II  

 

Uczeń jest podejrzany o  przebywanie na terenie szkoły pod wpływem narkotyków lub 

innych środków odurzających.  

 

Krok 1 ZABEZPIECZENIE  

 

- nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy lub innego 

nauczyciela 

- nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale nie pozostawia go samego – stwarza 

warunki, w których nie będzie zagrożone życie lub zdrowie ucznia 

- nauczyciel w obecności innej osoby może polecić uczniowi wydanie substancji, jeżeli ją 

zauważy i zabezpiecza przed osobami trzecimi 

- podjęcie próby ustalenia, skąd pochodzi substancja i kto ją przyniósł do szkoły. 

 

Krok 2 POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOŁY  

 

- jeden z nauczycieli powiadamia dyrektora szkoły 

 

Krok 3 POWIADOMIENIE POMOCY MEDYCZNEJ  

 

- dyrektor wzywa lekarza  w  celu  stwierdzenia  stanu odurzenia, ewentualnie udzielenia 

pomocy medycznej.     

 

Krok 4 POWIADOMIENIE RODZICÓW UCZNIA  

 

- dyrektor powiadamia rodziców dziecka, których  zobowiązuje  do  niezwłocznego stawienia 

się w szkole  

- dyrektor w obecności wychowawcy przeprowadza rozmowę z rodzicami i motywuje ich do 

szczególnego nadzoru nad dzieckiem  

- gdy  rodzice/opiekunowie odmówią  odebrania  dziecka, a ono jest agresywne, swoim 

zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób o  

przewiezieniu  do  placówki  służby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji 

funkcjonariuszom policji – decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w 

porozumieniu z dyrektorem szkoły. 

- do czasu przybycia policji uczeń powinien przebywać w obecności nauczyciela  

- dyrektor przekazuje policji zabezpieczoną substancję oraz informację dotyczącą 

okoliczności zdarzenia  

 

 

Krok 5 SYTUACJA WYCHOWAWCZA   

 

- zaistniałe zdarzenie jest odnotowywane w teczce wychowawcy. 

- po  powrocie  ucznia  do  szkoły,  dyrektor  wraz  z  wychowawcą  przeprowadzają                        

z  uczniem rozmowę dyscyplinującą.   

- wychowawca lub pedagog przedstawia uczniom konsekwencje spożywania środków 

odurzających i bezwzględnie nakazuje zaniechanie dalszego negatywnego postępowania.  

- wychowawca lub pedagog pouczają rodziców, gdzie powinni skierować się po pomoc 

w przypadku uzależnienia ich dziecka.  



 

 

 

 

 

Procedura III  

 

Uczeń posiada alkohol , narkotyki, środki odurzające lub jest podejrzany o ich  

posiadanie  

 

Uwaga: Należy dążyć do zapewnienia obecności dorosłego świadka.  

 

Uwaga: TYLKO POLICJANT MA PRAWO PRZESZUKAĆ UCZNIA  

podczas trwania procedur  

 

Krok 1 ZABEZPIECZENIE  

 

- nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy lub innego 

nauczyciela 

- nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy  

- nauczyciel w obecności innej osoby może polecić uczniowi wydanie substancji, ewentualnie 

innych przedmiotów budzących podejrzenie, co do ich związków z podejrzaną substancją  

- nauczyciel ma prawo żądać, aby uczeń pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni 

(własnej odzieży),  

- należy zabezpieczyć substancję przed dostępem osób niepowołanych  

- umieścić substancję w papierowej torebce, woreczku foliowym i przenieść substancję w 

bezpieczne miejsce  

- podjęcie próby ustalenia, skąd pochodzi substancja i kto ją przyniósł do szkoły 

 

Krok 2 POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOŁY  

 

- jeden z nauczycieli powiadamia dyrektora szkoły 

 

Krok 3 POWIADOMIENIE RODZICÓW UCZNIA  
 
- dyrektor powiadamia rodziców dziecka, których  zobowiązuje  do  niezwłocznego stawienia 

się w szkole  

 

Krok 4 POWIADOMIENIE POLICJI  

 
- W  przypadku,  gdy  uczeń,  mimo  wezwania,  odmawia  przekazania  substancji                         

i  pokazania zawartości  teczki,  dyrektor  szkoły  wzywa  policję,  która  przeszukuje  odzież  

i  przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do 

ekspertyzy 

- Jeżeli  uczeń  wyda  substancji  dobrowolnie,  dyrektor  lub  osoba  przez  niego  

wyznaczona,  po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją 

do jednostki policji. Całe  zdarzenie dyrektor  lub  osoba  przez  niego  wyznaczona  

dokumentuje,  sporządzając  możliwie dokładną notatkę z  ustaleń wraz ze swoimi 

spostrzeżeniami.      

 

Krok 5 SYTUACJA WYCHOWAWCZA   

 

- zaistniałe zdarzenie jest odnotowywane w teczce wychowawcy. 

- dyrektor  wraz  z  wychowawcą  przeprowadzają  z  uczniem rozmowę dyscyplinującą.   



- wychowawca lub pedagog przedstawia uczniom konsekwencje spożywania alkoholu, 

narkotyków lub środków odurzających i bezwzględnie nakazuje zaniechanie dalszego 

negatywnego postępowania.  

- wychowawca lub pedagog pouczają rodziców, gdzie powinni skierować się po pomoc 

w przypadku uzależnienia ich dziecka.  

 
Procedura IV  
 
Uczeń pali papierosy w szkole lub na terenie szkoły 

 

 

Krok 1 ZABEZPIECZENIE 

 

- nauczyciel, który zauważył, że  uczeń  pali  papierosy  (w  szkole  lub  jej  obrębie), 

nakazuje uczniowi natychmiast zgasić papierosa i wyrzucić niedopałka do kosza  

- zgłasza  ten  fakt wychowawcy klasy. 

 

Krok 2 POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOŁY  

 

- wychowawca powiadamia dyrektora szkoły 

 

Krok 3 POWIADOMIENIE RODZICÓW UCZNIA  

 

- wychowawca powiadamia rodziców dziecka, których informuje o zaistniałej sytuacji oraz 

próbuje wpłynąć na zwiększenie kontroli nad dzieckiem 

 

Krok 4 SYTUACJA WYCHOWAWCZA   

 

 - wychowawca  przedstawia uczniom konsekwencje palenia papierosów i bezwzględnie 

nakazuje zaniechanie dalszego negatywnego postępowania.  

- uczeń, który został pierwszy raz przyłapany na paleniu papierosów, otrzymuje upomnienie, 

które zostaje przez niego podpisane i umieszczone w teczce wychowawcy.  

- powtórne przyłapanie na paleniu papierosów skutkuje pisemną uwagą dyrektora, przekazaną 

rodzicom oraz obniżeniem oceny z zachowania 

- jeżeli uczeń w dalszym ciągu pali papierosy, wówczas dyrektor zgłasza ten fakt na policję 

oraz informuje o tym rodziców. 

 

Palenie tytoniu oraz papierosów elektronicznych jest równoznaczne i podlega tym 

samym karom. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Procedura V  

 

Uczeń jest sprawcą czynu karalnego (np. bójki, kradzieże, niszczenia mienia, 

wandalizm, znęcanie psychiczne (w tym przy wykorzystaniu Internetu), zastraszanie, 

groźby, rozprowadzanie środków psychoaktywnych, fałszowanie dokumentów 

szkolnych  

 

Krok 1 ZABEZPIECZENIE  

 

- pracownik szkoły, który był świadkiem lub otrzymał informacje o popełnieniu czynu 

karalnego przez ucznia zapewnia poszkodowanemu pomoc lekarską ( jeżeli zachodzi taka 

potrzeba)                                                                                                                                        

- sprawca (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) zostaje przekazany pod opiekę 

wychowawcy klasy i przebywa w miejscu odosobnionym                                                          

- w miarę możliwości sprawdzić w dostępny sposób wiarygodność informacji, ustalić 

okoliczności i świadków zdarzenia                                                                                              

- próbować zabezpieczyć ewentualne miejsce, dowody przestępstwa, lub przedmioty 

pochodzące z przestępstwa do przyjazdu policji 

- rzeczy pochodzące z przestępstwa pozostawić w miejscu znalezienia (zabezpieczyć przed 

zniszczeniem lub usunięciem danych) 

 

Krok 2 POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOŁY  

- wychowawca powiadamia dyrektora szkoły 

 

Krok 3 POWIADOMIENIE RODZICÓW UCZNIA  

 

- dyrektor szkoły powiadamia o zdarzeniu rodziców/prawnych opiekunów ucznia – sprawcy   

- dyrektor w obecności wychowawcy przeprowadza rozmowę z rodzicami i motywuje ich do 

szczególnego nadzoru nad dzieckiem 

- w zależności od przewinienia dyrektor, wychowawca i rodzice sprawcy ustalają sposoby 

naprawienia szkody, zadośćuczynienia, itp. 

 

Krok 4 POWIADOMIENIE POLICJI  

 

- dyrektor szkoły powiadamia policję w przypadku, gdy sprawa jest poważna (rozbój, 

uszkodzenie ciała, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu 

znana, a także, jeśli istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów czynu 

karalnego, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia. 

 

Po przybyciu do szkoły rodzice/prawni opiekunowie lub policja przejmują odpowiedzialność 

za dziecko. Szkoła udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.  

 

Krok 5 SYTUACJA WYCHOWAWCZA   

 

- zaistniałe zdarzenie jest odnotowywane w teczce wychowawcy 

- wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego wychowawca klasy prowadzi szkolną interwencję 

profilaktyczną 



- każdorazowe dopuszczenie się czynu karalnego skutkuje obniżeniem zachowania 

 

 

Uwaga: TYLKO POLICJANT MA PRAWO PRZESZUKAĆ UCZNIA podczas trwania 

procedur 

 

 Procedura VI  
 
Uczeń jest ofiarą czynu karalnego  

 
Krok 1 POMOC MEDYCZNA  

 

- Udzielenie pierwszej pomocy (pomocy przedmedycznej) bądź zapewnienie jej udzielenia 

poprzez wezwanie lekarza, ewentualnie karetki pogotowia w przypadku kiedy ofiara doznała 

obrażeń ciała 

 

Krok 2 ZABEZPIECZENIE  

 

- jeżeli jest to możliwe należy zapewnić poszkodowanemu odosobnione miejsce 

- w miarę możliwości sprawdzić w dostępny sposób wiarygodność informacji, ustalić 

okoliczności, świadków zdarzenia  

- próbować zabezpieczyć ewentualne miejsce, dowody przestępstwa, lub przedmioty 

pochodzące z przestępstwa do przyjazdu policji 

- rzeczy pochodzące z przestępstwa pozostawić w miejscu znalezienia (zabezpieczyć przed 

zniszczeniem lub usunięciem danych) 

 

Krok 3 POWIADOMIENIE DYREKTORA SZKOŁY  

 

Krok 4 POWIADOMIENIE RODZICÓW UCZNIA  

 

- dyrektor szkoły powiadamia o zdarzeniu rodziców/prawnych opiekunów pokrzywdzonego 

ucznia 

- dyrektor  przeprowadzenie rozmowy z rodzicami i uczniami  

 

Krok 5 POWIADOMIENIE POLICJI 

 

- dyrektor szkoły powiadamia policję w przypadku, kiedy sprawa jest poważna i niezbędne 

jest profesjonalne zabezpieczenie śladów przestępstwa, ustalenie okoliczności i ewentualnych 

świadków zdarzenia  

 

 

Po przybyciu do szkoły rodzice/prawni opiekunowie lub policja przejmują odpowiedzialność 

za dziecko. Szkoła udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.  

 

Krok 6 SYTUACJA WYCHOWAWCZA   

 

- zaistniałe zdarzenie jest odnotowywane w teczce wychowawcy 

- wychowawca klasy zapewnia uczniowi, który stał się ofiara czynu karalnego 

bezpieczeństwo i wsparcie. 

- uczniowi, który stał się ofiarą czynu karalnego szkoła zapewnia możliwość skorzystania z 

pomocy psychologicznej.  

 

 

 

 



 

 

 

 

 


